* UNIWERSYTET DZIENNIK UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
WARSZAWSKI RADY DYDAKTYCZNE DLA KIERUNKOW STUDIOW

Poz. 183

UCHWALA NR 25
RADY DYDAKTYCZNEJ DLA KIERUNKOW STUDIOW: FILOLOGIA BALTYCKA,
FILOLOGIA KLASYCZNA | STUDIA SRODZIEMNOMORSKIE, FILOLOGIA
POLSKA, FILOLOGIA POLSKIEGO JEZYKA MIGOWEGO,
KULTUROZNAWSTWO — WIEDZA O KULTURZE, LOGOPEDIA OGOLNA
| KLINICZNA, SLAWISTYKA, SZTUKA PISANIA, SZTUKI SPOLECZNE

z dnia 11 maja 2021 r.

w sprawie szczegotowych zasad przeprowadzania egzaminéw i oceniania na
studiach | stopnia na kierunku sztuka pisania

Na podstawie § 68 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW
z 2019 r. poz. 190) Rada Dydaktyczna postanawia, co nastepuje:

§1
Uchwala sie szczegdtowe zasady przeprowadzania egzamindow i oceniania na
studiach | stopnia na kierunku sztuka pisania, ktore stanowig zatgcznik do uchwaty.

§ 2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgcy Rady Dydaktycznej: t. Ksigzyk



Zatgcznik do uchwaty nr 25

Rady Dydaktycznej dla kierunkow studiéw: filologia battycka, filologia klasyczna i studia
srodziemnomorskie, filologia polska, filologia polskiego jezyka migowego,
kulturoznawstwo — wiedza o kulturze, logopedia ogdlna i kliniczna, slawistyka, sztuka
pisania, sztuki spoteczne z dnia 11 maja 2021 r. w sprawie szczegotowych zasad
przeprowadzania egzamindw i oceniania na studiach | stopnia na kierunku sztuka pisania

SZCZEGOLOWE ZASADY PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW | OCENIANIA NA
KIERUNKU SZTUKA PISANIA

I. Ramowe zasady przeprowadzania egzaminéw

1. Egzamin z danego przedmiotu w danej sesji egzaminacyjnej moze przeprowadzic
osoba, ktéra ma co najmniej:

a) stopieh naukowy doktora;

b) doswiadczenie w prowadzeniu zajec¢ z danego lub podobnego przedmiotu.

2. Egzaminatorem moze by¢ takze osoba majgca tytut zawodowy magistra, pod
warunkami, ze:

a) dyrektor instytutu (dalej: DI) odpowiedzialnego za prowadzenie danego
przedmiotu wystgpi z pisemng prosbg o wyrazenie zgody na prowadzenie przez
nig egzamindw;

b) zostanie upowazniona przez kierownika jednostki dydaktycznej (dalej KID) po
otrzymaniu zgody Rady Dydaktycznej;

C) ma co najmniej trzyletnie doswiadczenie w prowadzeniu danego lub podobnego
przedmiotu. Zgoda na egzaminowanie dotyczy tylko danego przedmiotu i jest
wydawana na jeden cykl dydaktyczny.

3. Nie pdzniej niz trzy tygodnie przed rozpoczeciem sesji gitdbwnej prowadzacy zajecia
informuje studentéw o:

a) terminie egzaminu (zgodnym z harmonogramem ogtoszonym wczesniej przez
KJD izaakceptowanym przez Samorzgd Studentéw, por. §22 wust.9
Regulaminu Studiéw na Uniwersytecie Warszawskim);

b) procedurze przeprowadzania egzaminu;

C) egzaminatorze Ilub egzaminatorach, prowadzgcych egzamin 2z danego
przedmiotu;

d) ewentualnej obecnosci podczas egzaminu pisemnego 0s6b innych niz
egzaminator (np. doktorantéw asystujgcych podczas egzaminu) oraz
o zadaniach wykonywanych przez te osoby podczas egzaminu;

e) ewentualnej obecnosci podczas egzaminu ustnego innych oséb, wtym
w szczegolnosci  innych studentdéw przystepujgcych do egzaminu, pod
warunkiem wyrazenia na to zgody przez KJD (por. pkt. 4).

4. W egzaminie ustnym uczestniczg wytgcznie egzaminator (egzaminatorzy) i student
przystepujgcy do egzaminu, chyba ze KJD wyrazi zgode na obecno$é¢ podczas
egzaminu ustnego innych oséb, w szczegdlnosci innych studentéw przystepujgcych



do egzaminu. Wniosek w tej sprawie egzaminator przedstawia KJD przed ogtoszeniem
studentom szczegodtowej organizaciji lub przebiegu egzamindw.

5. Student ma prawo wystgpi¢ z prosbg o zmiane egzaminatora lub egzaminatoréw,
w wypadku gdy zachodzg okolicznosci moggce rodzi¢ obawy co do zachowania
fachowosci, bezstronnosci lub obiektywnosci przy ocenianiu studenta przez danego
egzaminatora. Decyzje o zmianie egzaminatora podejmuje KJD na pisemng prosbe
studentai w porozumieniu z DI. Student powinien ztozy¢ pisemny wniosek co najmnie]
dwa tygodnie przed wyznaczong datg egzaminu. W uzasadnionych wypadkach KJD
moze podjaé decyzje o zmianie egzaminatora, nawet jesli student ztozyt wniosek
pdzniej niz dwa tygodnie przed wyznaczong datg egzaminu.

6. Student ma prawo wystgpi¢ z wnioskiem o powotanie obserwatora egzaminu
komisyjnego. Whniosek taki powinien zosta¢ ztozony do KJD co najmniej 7 dni
kalendarzowych przed datg egzaminu. Obserwator nie bierze czynnego udziatu
w przeprowadzaniu samego egzaminu (np. nie zadaje pytan podczas egzaminu
ustnego).

7. Jesli egzamin sie odbyt, egzaminator musi bezzwtocznie wpisa¢ ocene z egzaminu
do protokotu w systemie USOS. W wypadku egzaminu ustnego ocena powinna zostac
wpisana do protokotu w dniu egzaminu, w wypadku egzaminu pisemnego — najpdzniej
7 dni kalendarzowych po egzaminie.

8. Student, ktéry nie spetnit kryteriéw, nie stawit sie na egzaminie w terminie lub nie
zostat do niego dopuszczony, otrzymuje w USOS-ie wpis NK.

9. Na dokumentacje egzaminu pisemnego przeprowadzonego w formie stacjonarnej
sktadajg sie:
a) praca egzaminacyjna studenta opatrzona informacjami na temat uzyskanej
punktacji lub / i krotkg recenzjg wskazujgcg mocne i stabe strony pracy;
b) ocena w protokole egzaminacyjnym w systemie USOS.
Praca egzaminacyjna jest przechowywana przez co najmniej rok
w dokumentac;ji jednostki prowadzgcej dany przedmiot.

10. Na dokumentacje egzaminu pisemnego przeprowadzonego w formie zdalnej
sktadajg sie:

a) praca egzaminacyjna studenta (w postaci wypetnionego formularza na
wybranej przez egzaminatora platformie) opatrzona informacjami na temat
uzyskanej punktacji lub / i krotkg recenzjg wskazujgcg mocne i stabe strony
pracy;

b) ocena w protokole egzaminacyjnym USOS.

Praca egzaminacyjna studenta przechowywana jest przez co najmniej rok od
ogtoszenia wynikdbw egzaminu w systemie obstugujgcym dany egzamin albo na dysku
wirtualnym, przypisanym do stuzbowego konta egzaminatora, lub na nosniku
zewnetrznym, przechowywanym w jednostce prowadzgcej przedmiot.

11. Na dokumentacje egzaminu ustnego prowadzonego w formie stacjonarnej lub
zdalnej skfadajg sie:



a) podpisany przez egzaminatora indywidualny protokét egzaminacyjny
zawierajgcy zadane pytania i oceny, ktére student uzyskat z kazdego z nich.
Protokét ten przechowywany jest przez co najmniej rok w dokumentacji
jednostki prowadzgcej dany przedmiot.

b) ocena w protokole egzaminacyjnym USOS.

12. Na podstawie rozporzgdzen Rektora KUJD moze podjgé decyzje o zmianie zasad
gromadzenia i przechowywania dokumentacji egzamindw prowadzonych w trybie
zdalnym.

13. Egzamin pisemny, ktérego czes¢ lub catosc jest plagiatem (zrédto plagiatu musi
zosta¢ wskazane), skutkuje oceng niedostateczng z egzaminu (bez mozliwosci
zwolnienia z optat). W wypadku razgcego naruszenia prawa sprawa plagiatu
kierowana jest do Komisji Dyscyplinarnej ds. Studentéw i Doktorantow UW.

14. Egzaminator informuje studenta o ocenie z egzaminu ustnego na zakonczenie
egzaminu danego studenta (nie po zakonczeniu catego dnia egzaminacyjnego lub
wszystkich dni egzaminacyjnych z danego przedmiotu).

15. Podczas egzamindéw ustnych egzaminator powinien przedstawi¢ studentowi
uzasadnienie wystawionej oceny w odniesieniu do wymogow sformutowanych
w sylabusie przedmiotu, wskaza¢ mocne i stabe strony przedstawionych odpowiedzi
oraz obszary wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych, w ktérych sugeruje
dalszg prace studenta.

16. Egzaminator informuje studenta o ocenie z egzaminu pisemnego nie pézniej niz
7 dni kalendarzowych od daty przeprowadzenia egzaminu. Jedynym sposobem
przekazania informacji o wyniku egzaminu jest wpisanie oceny do protokotu
w systemie USOS. Wynikdw egzaminu nie mozna udostepnia¢ w postaci listy, do
ktorej dostep mogg mie¢ osoby postronne. Student ma prawo wglgdu do wtasnej pracy
egzaminacyjnej na zasadach okreslonych przez KJD w porozumieniu z Radag
Samorzgdu Studentow.

17. Student, ktéry uzyskat z egzaminu ocene pozytywng, nie ma prawa do powtérnego
podejscia do egzaminu.

Il. Ramowe zasady przystapienia do egzaminu w terminie przed gtéwnga sesja
egzaminacyjna

1. Student ma prawo do przystgpienia do egzaminu przed gtdbwng sesjg
egzaminacyjng (por. § 35 ust. 3 Regulaminu Studiéw na Uniwersytecie Warszawskim).

2. Student moze przystgpi¢ do egzaminu przed sesjg egzaminacyjng nie wczesniej niz
dwa tygodnie przed zaliczeniem semestru pod warunkiem spetnienia wymagan
okreslonych w sylabusie danego przedmiotu. Decyzje o dopuszczeniu studenta do
egzaminu podejmuje egzaminator.

3. KUID moze w porozumieniu z egzaminatorami ustali¢ indywidualne zasady
dopuszczenia studenta do egzaminu z danego przedmiotu w terminie przed gtéwng



sesjg egzaminacyjng (np. pod warunkiem uzyskania okreslonej oceny z ¢wiczen lub
wykfadu).

4. Egzamin, ktory odbywa sie przed gtdwng sesjg egzaminacyjng, moze mie¢ inng
forme niz egzamin, ktéry odbywa sie w sesji. Informacja o formie takiego egzaminu
musi sie znalez¢ w sylabusie przedmiotu.

5. Egzaminator musi wpisa¢ ocene uzyskang przez studenta podczas egzaminu
przeprowadzonego przed gtowng sesjg egzaminacyjng do protokotu w systemie
USOS i wypetni¢ dokumentacje wskazang w punktach 9-11 czesci I. Egzamin taki jest
rébwnoznaczny z egzaminem w | terminie. Jesli student dostanie ztego egzaminu
ocene niedostateczng, przystuguje mu prawo poprawy jedynie w sesji poprawkowej.

[ll. Ramowe zasady przeprowadzania zaliczen zajec¢

1. Do ramowych zasad przeprowadzenia zaliczenia zaje¢ stosuje sie odpowiednio
pkt. 4-8 1 13-17 z czesci l.

2. Zasady zaliczenia danego przedmiotu muszg by¢ szczegdtowo opisane
w sylabusie, przedstawione studentom i omowione z nimi na pierwszych zajeciach.

3. W sylabusie przedmiotu muszg sie znalez¢ szczegotowy opis metod weryfikacji
efektow uczenia i kryteriow oceniania. Wérod metod weryfikacji efektow uczenia mogg
sie znalez¢:
e case study (analiza przypadku),
egzamin dyplomowy,
egzamin lub test bez dostepu do podrecznikow,
egzamin lub test z dostepem do podrecznikow
egzamin pisemny ograniczony czasowo,
egzamin ustny obejmujgcy materiat z listy lektur i / lub materiatow z zajec,
egzamin ustny z losowaniem zestawu pytan,
prace pisemne w formie okreslonej przez osobe prowadzacg zajecia,
ocena biezgcego przygotowania studenta do zaje¢ dydaktycznych,
ocena ciggta umiejetnosci studenta podczas zaje¢ dydaktycznych,
ocena merytorycznego wktadu studenta w dyskusje,
ocena pracodawcy i opiekuna praktyk dotyczgca kompetenciji i umiejetnosci
studentéw odbywajgcych praktyki zawodowe,
e ocena umiejetnosci analizy dzieta literackiego (sprawdzana w formie ustne;j
lub pisemnej),
ocena umiejetnosci argumentacji w czasie dyskusji,
ocena umiejetnosci czytania ze zrozumieniem tekstow naukowych (takze
w jezyku obcym — poziom B2),
ocena umiejetnosci przygotowania pracy dyplomowej,
ocena umiejetnosci wspotdziatania w grupie,
prezentacja zatozen i osiggnietych wynikéw pracy dyplomowej,
prezentacje i zadania grupowe,
prezentacje multimedialne,



e prezentacje wynikdbw w formie ustnej, pisemnej, audiowizualnej Iub
elektronicznej, raporty grupowe,

raporty indywidualne,

rozwigzywanie zadan problemowych,

samoocena efektow uczenia sie,

sprawdzian testowy ze znajomosci lektur,

kolokwium.

4. Jesli wsréd wymienionych w sylabusie zasad weryfikacji efektow ksztatcenia
znajdujg sie prace semestralne, roczne, srodsemestralne, prezentacje multimedialne,
eseje, konspekty lekcji itd. prowadzacy zajecia musi ustalic ze studentami forme
(wersja elektroniczna lub papierowa) ich utrwalenia i przekazania do sprawdzenia.

5. Stanowigca podstawe weryfikacji praca (por. pkt. 3) powinna zosta¢ opatrzona
klarowng punktacjg i recenzjg wskazujgcg mocne i stabe strony. Prowadzgcy zajecia
powinien takze udostepni¢ prace studentowi na zasadach okreslonych przez KJD
w porozumieniu z Radg Samorzadu Studentow. Praca ztozona w formie papierowe;j
powinna by¢ przechowywana przez co najmniej rok w dokumentacji jednostki
prowadzgcej przedmiot. Prace ztozong w formie elektronicznej nalezy przechowywaé
przez co najmniej rok na platformie, na ktérej odbywato sie zaliczenie, albo na dysku
wirtualnym, przypisanym do stuzbowego konta nauczyciela akademickiego
sprawdzajgcego prace, lub na nosniku zewnetrznym, przechowywanym w jednostce
prowadzgcej przedmiot.

6. Praca zaliczeniowa (semestralna, roczna, etapowa) oddana przez studenta
powinna zostaC oceniona przez prowadzgcego w terminie dwdch tygodni od jej
dostarczenia (o ile inne reguty nie zostaty sformutowane w sylabusie przedmiotu).

7. Praca zaliczeniowa (bez wzgledu na jej forme), ktdrej czes¢ lub catosc jest
plagiatem (zrodito plagiatu musi zosta¢ wskazane), skutkuje oceng niedostateczng
z przedmiotu, wramach ktérego powstata (bez mozliwosci zwolnienia z optat).
W wypadku razgcego naruszenia prawa sprawa plagiatu kierowana jest do Komis;ji
Dyscyplinarnej ds. Studentéw i Doktorantéw UW.

8. Tak samo jak w wypadku egzaminu student ma prawo do dwukrotnego podejscia
do pisemnego lub ustnego zaliczenia przedmiotu.
IV. Monitorowanie procesu egzaminowania

1. Organem odpowiedzialnym za analize przebiegu i wynikdéw sesji egzaminacyjnej
jest Rada Dydaktyczna.

2. Najpozniej 6 tygodni po zakonczeniu jesiennej poprawkowej sesji egzaminacyjnej
KJD sktada Radzie Dydaktycznej roczne sprawozdanie z przebiegu ses;ji.

3. Rada Dydaktyczna zapoznaje sie ze sprawozdaniem i w wypadku zaobserwowania
nieprawidtowosci zobowigzuje KJD do ich wyjasnienia i podjecia dziatan naprawczych.



4. Dokumentacja dotyczgca monitorowania egzaminowania jest przechowywana (w
formie elektronicznej lub papierowej) przez dwa lata od ztozenia sprawozdania przez
KJD.



