Skladanie wniosku o urlop

Aby ztozy¢ wniosek o urlop:

1. Wejdz na strong https://gp.vpn.uw.edu.pl/ i zaloguj si¢ kontem Active Directory. To nie

jest to samo konto, co przy logowaniu do USOS. Jesli nie pamigtasz loginu i/lub hasta,
mozesz je sprawdzi¢ lub zresetowac na stronie https://mojekonto.uw.edu.pl.
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2. Na stronie, ktdra otworzy si¢ po zalogowaniu, wybierz przycisk ,,SAP portal — Fiori”.
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3. Na stronie, ktora si¢ otworzy, zaloguj si¢ kontem JSA. To osobne konto — nie to samo,
co do USOS, i nie ActiveDirectory. Jesli nie pamietasz loginu i/lub hasta, mozesz je
sprawdzi¢ lub zresetowac na stronie https://mojekonto.uw.edu.pl.

4. Kliknij przycisk ,,Wnioski urlopowe”.

Szukaj Ql e 1

%y Strona gtéwna

& Portal ESS

v 4 Wnioski

Moje wnioski

v & Plany urlopowe R —— Portal SAP ESS PéSki/P'Ty/RMUA Whioski urlopowe
_g E— Portal SAP ESS Paski/PITy/RMUA +  Kikni}, aby zlozy¢ nowy wniosek
Planowanie urlopéw
M6 plan urlopowy ane osobowe @ L Dastepne
Plany urlopowe wspétpracownikéw Urlop wypoczynkowy @ 7dni |
ig:
M6j kalendarz — Urlop opiekuriczy 5 dr
ko: . . " 5 "
pzwisko: Wniosek o przerwe w urlopie Sita wyzsza dni ed
S +  Kliknij, aby ztozy¢ nowy wniosek
Sita wyzsza godziny 16 godz

ane organizacyjne
Praca zdalna
okazjonalna

anowisko:

sdnostka organizacyjna:

zetozony:

szposredni przetozony:

5. Na stronie, ktora si¢ otworzy, wybierz zakres dat, a potem kliknij przycisk ,, Wyslij”.
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Limit biezacy:

36 dni

Dostepny biezacy:

17 dni

Wykorzystanie w biezagcym roku:
19 dni

Biezacy wniosek:

0dnj
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6. W tym samym miejscu mozesz ztozy¢ wniosek o przerwe w urlopie. Kliknij przycisk
,Wniosek o przerwe w urlopie”.
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