………………………………
miejsce, data
………………………………
imię i nazwisko 
………………………………
stanowisko 
………………………………
jednostka 
Wydział Polonistyki

Szanowna Pani
Dr hab. Iwona Kurz, prof. ucz.
Dziekana Wydziału Polonistyki

Szanowna Pani Dziekano,
uprzejmie proszę o oddelegowanie mnie do pracy poza Warszawą w dniach ……………………………… w związku z wyjazdem do (miasto, ośrodek) ……………………………………………………………………… w celu …………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………….
Jednocześnie uprzejmie informuję, że koszty wyjazdu zostaną pokryte ze środków (proszę podać) 
 …………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………… .
Zajęcia dydaktyczne odbywające się w terminie mojego wyjazdu (proszę wybrać właściwe):
a) zostaną przeze mnie odrobione w uzgodnionym ze studentami terminie;
b) zostaną przeprowadzone przez ………………………………………………………………………
c) nie prowadzę zajęć, które planowo powinny odbyć się w terminie mojego wyjazdu.

Z wyrazami szacunku





[bookmark: _GoBack]Podanie o oddelegowanie do pracy w związku z wyjazdem krajowym należy składać razem z drukiem delegacji do podpisu Dziekany przed planowanym wyjazdem.
Po zakończeniu pobytu druk delegacji potwierdzonej przez instytucję przyjmującą należy przekazać do sekcji finansowej lub, jeżeli koszty pobytu zostały w całości pokryte przez osobę wyjeżdżającą, do dziekanatu.

