UCHWALA NR 33
RADY DYDAKTYCZNEJ DLA KIERUNKOW STUDIOW: FILOLOGIA BALTYCKA,
FILOLOGIA KLASYCZNA | STUDIA SRODZIEMNOMORSKIE, FILOLOGIA
POLSKA, FILOLOGIA POLSKIEGO JEZYKA MIGOWEGO,
KULTUROZNAWSTWO - WIEDZA O KULTURZE, LABORATORIUM PRAKTYK
TEKSTOWYCH, LOGOPEDIA OGOLNA | KLINICZNA, PLEC | SEKSUALNOSC,
SLAWISTYKA, SZTUKA PISANIA, SZTUKI SPOLECZNE

z dnia 8 wrzesnia 2025 .

w sprawie szczegotowych zasad przeprowadzania egzaminow i oceniania na
studiach | stopnia na kierunku laboratorium praktyk tekstowych

Na podstawie § 68 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW
z 2019 r. poz. 190 zpdzn. zm.) oraz § 5 ust. 1 pkt 7 Regulaminu Studiow na
Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW z 2019 r. poz. 186 z pdézn.zm.) Rada
Dydaktyczna postanawia, co nastepuje:

§ 1

Uchwala sie szczegodtowe zasady przeprowadzania egzamindw i oceniania na
studiach | stopnia na kierunku laboratorium praktyk tekstowych, ktére stanowig
zatgcznik do uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi wzycie zdniem podjecia ima zastosowanie od
1 pazdziernika 2025 r.

Przewodniczgcy Rady Dydaktycznej: t. Ksigzyk



Zatacznik do uchwaty nr 33

Rady Dydaktycznej dla kierunkéw studidw: filologia battycka, filologia klasyczna i studia
Srodziemnomorskie, filologia polska, filologia polskiego jezyka migowego,

kulturoznawstwo — wiedza o kulturze, laboratorium praktyk tekstowych,

logopedia ogdlna i kliniczna, pte¢ i seksualnosé, slawistyka, sztuka pisania, sztuki spoteczne
z dnia 8 wrzeénia 2025 r.

w sprawie szczegoétowych zasad przeprowadzania egzamindw i oceniania

na studiach | stopnia na kierunku laboratorium praktyk tekstowych

SZCZEGOLOWE ZASADY PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW | OCENIANIA
NA KIERUNKU LABORATORIUM PRAKTYK TEKSTOWYCH

I. Ogdélne zasady przeprowadzania egzaminéw
1. Egzamin z danego przedmiotu moze przeprowadzi¢ osoba, ktéra ma:

a) stopieh naukowy doktora lub wyzszy;
b) doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ z danego lub podobnego przedmiotu.

2. Kierownik jednostki dydaktycznej (KJD) moze upowazni¢ osobe z tytutem
zawodowym magistra do przyjmowania egzaminéw, jezeli:

a) wskazana osoba ma co najmniej trzyletnie doswiadczenie w prowadzeniu tego
lub podobnego przedmiotu;

b) dyrekcja instytutu (DI) organizujgcego przedmiot wystgpi z pisemng prosba do
kierownika jednostki dydaktycznej (KJD) o zgode na przyjmowanie egzaminow
przez te osobe;

c) Rada Dydaktyczna (RD) poprze wniosek dyrekc;ji.

Upowaznienie do egzaminowania dotyczy konkretnego przedmiotu i jest wydawane
na jeden cykl dydaktyczny.

3. Nie pbzniej niz trzy tygodnie przed rozpoczeciem sesji gtbwnej prowadzgcy zajecia
informuje studentow o:

a) terminie egzaminu — zgodnym z harmonogramem ogtoszonym przez KJD
i zaakceptowanym przez Rade Samorzadu Studentéw (RSS);

b) procedurze przeprowadzania egzaminu;

c) egzaminatorze lub egzaminatorach prowadzgcych egzamin 2z danego
przedmiotu;

d) ewentualnej obecnosci podczas egzaminu pisemnego o0s6b innych niz
egzaminator (np. doktorantéw asystujgcych podczas egzaminu) oraz
o zadaniach wykonywanych przez te osoby;

e) ewentualnej obecnosci innych o0séb podczas egzaminu ustnego,
w szczegolnosci innych studentéw przystepujgcych do egzaminu.

4. W egzaminie ustnym uczestniczg wytgcznie egzaminator (egzaminatorzy) i student
przystepujacy do egzaminu, chyba ze KJD wyrazi zgode na obecno$¢ innych osob
(w szczegolnosci innych studentéw przystepujgcych do egzaminu). Egzaminator ma



obowigzek uzyska¢ zgode KJD przed poinformowaniem studentow o szczegdtowe;j
organizacji procesu egzaminowania.

5. Student ma prawo do zmiany egzaminatora, jesli sg watpliwosci, czy zostanie
oceniony fachowo, bezstronnie i obiektywnie. Decyzje o zmianie podejmuje KJD
w porozumieniu z DI na pisemng prosbe studenta. Student powinien ztozy¢ pisemny
wniosek co najmniej dwa tygodnie przed egzaminem; w uzasadnionych
okolicznosciach KJD moze podjgé decyzje o zmianie egzaminatora pomimo tego, ze
wniosek wptynat w pézniejszym terminie.

6. KUD moze na wniosek studenta powotaC niezaleznego obserwatora egzaminu
komisyjnego. Obserwator nie bierze czynnego udziatu w przeprowadzaniu samego
egzaminu (np. nie zadaje pytan podczas egzaminu ustnego). Wniosek o powotanie
obserwatora student musi ztozy¢ co najmniej 7 dni kalendarzowych przed egzaminem.

7. Egzaminator wpisuje ocene z egzaminu do protokotu w systemie USOS:

a) z egzaminu ustnego — w dniu egzaminu;
b) z egzaminu pisemnego — w ciggu 7 dni kalendarzowych po egzaminie.

8. Jesli student nie zostat dopuszczony do egzaminu lub sie na nim nie stawit, zaleca
sie uzupetnia¢ protokét wpisem NK (nieklasyfikowany); dopuszcza sie jednak
zostawienie pustego miejsca.

9. Student, ktory uzyskat pozytywng ocene z egzaminu, nie ma prawa do powtornego
podejscia.

10. W oddzielnym zarzgdzeniu KJD w porozumieniu z RSS okres$la zasady wgladu do
swoich prac pisemnych oraz do poznania uzasadnienia otrzymanych ocen.

Il. Zasady przeprowadzania egzaminoéw przed giéwng sesjg egzaminacyjng (tzw.
termin zerowy)

1. Student moze przystgpi¢ do egzaminu w terminie zerowym nie wczesniej niz dwa
tygodnie przed sesjg gtowna, jesli spetnit wymagania okreslone w sylabusie danego
przedmiotu. Decyzje o dopuszczeniu studenta do egzaminu podejmuje egzaminator.

2. KID moze w porozumieniu zegzaminatorami ustali¢ indywidualne zasady
dopuszczania studentéw do egzaminu z danego przedmiotu w terminie zerowym
(np. pod warunkiem uzyskania okreslonej oceny z zajeé).

3. Egzamin w terminie zerowym moze mie¢ inng forme niz egzamin w ses;ji gtdwnej,
o ile pozwala na to program studiéw, a wiasciwa informacja znalazta sie w sylabusie
przedmiotu.

4. Podczas egzaminow przeprowadzanych w terminie zerowym obowigzujg te same
co w sesji gldbwnej zasady sprawdzania prac, wystawiania ocen i przedstawiania ich
uzasadnienia, a takze uzupetniania dokumentac;ji i pozniejszego jej przechowywania.



5. Egzamin w terminie zerowym jest rownowazny egzaminowi w sesji gtbwnej. Jesli
student otrzyma ocene niedostateczng z egzaminu przeprowadzonego w terminie
zerowym, moze jg poprawi¢ dopiero w sesji poprawkowe;.

lll. Egzaminy pisemne
1. Dokumentacja egzaminu pisemnego skfada sie z:

a) pracy egzaminacyjnej studenta opatrzonej informacjg na temat uzyskanej
liczby punktow i/lub krotkg recenzjg wskazujgcg mocne i stabe strony pracy;
b) oceny w protokole egzaminacyjnym w USOS.

2. Prace egzaminacyjng ztozong w formie papierowej przechowuje sie co najmniej rok
w jednostce organizujgcej dany przedmiot.

3. Prace egzaminacyjng ztozong w formie elektronicznej przechowuje sie co najmniej
rok w wybrany sposéb:

a) na platformie, z pomoca ktérej przeprowadzono dany egzamin;

b) na dysku wirtualnym przypisanym do stuzbowego konta egzaminatora;

c) na nosniku zewnetrznym przechowywanym w jednostce organizujgcej
przedmiot.

4. W ciggu 7 dni kalendarzowych od egzaminu pisemnego egzaminator informuje
studenta za posrednictwem protokotu w USOS o wystawionej ocenie. Nie wolno
udostepnia¢ wynikdw egzaminu w postaci listy, do ktorej dostep mogg mie¢ osoby
postronne.

5. Praca egzaminacyjna, ktérej czesc¢ lub cato$¢ jest plagiatem, jest podstawg do
wystawienia oceny niedostatecznej (2) z przedmiotu; egzaminator musi wskazaé
zrodto plagiatu i powiadomi¢ o sprawie KJD. W przypadku niezaliczenia przedmiotu
z powodu plagiatu nie przystuguje zwolnienie z optat za powtarzanie zaje¢. Sprawa
moze zostac skierowana jest do Komisji Dyscyplinarnej ds. Studentow i Doktorantow
UW.

IV. Egzaminy ustne
1. Dokumentacja egzaminu ustnego sktada sie z:

a) protokolu egzaminacyjnego zawierajgcego zadane pytania ioceny
poszczegoblnych odpowiedzi (egzaminator sporzgdza ipodpisuje protokot
oddzielnie dla kazdej osoby podchodzacej do egzaminu);

b) oceny w protokole egzaminacyjnym USOS.

2. Indywidualny protokot egzaminacyjny jest przechowywany co najmniej rok przez
jednostke organizujgcg dany przedmiot.

3. Bezposrednio po zakonczeniu egzaminu ustnego egzaminator informuje studenta
0 wystawionej ocenie.

4. Egzaminator powinien przedstawi¢ uzasadnienie wystawionej oceny:

a) odnies¢ sie do wymogow sformutowanych w sylabusie przedmiotu;



b) wskaza¢ mocne i stabe strony odpowiedzi;
c) zasugerowacC obszary wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych, nad
ktorymi student powinien pracowac.

V. Zasady weryfikowania efektow uczenia sie iprzeprowadzania zaliczenia
koncowego zajec

1. Zaliczenie koncowe z przedmiotéw niekonczgcych sie egzaminem przeprowadza
sie z zachowaniem zasad okreslonych w pkt 4-10 czesci | oraz pkt 3 i 4 czesci lll.

2. Metody weryfikacji efektéw uczenia sie i zasady wystawiania oceny koncowej
z danego przedmiotu muszg by¢ szczegotowo opisane w sylabusie, przedstawione
studentom i omowione z nimi na pierwszych zajeciach.

3. Metody weryfikacji efektéw uczenia umieszczone w sylabusie muszg by¢ zgodne
z metodami przypisanymi do przedmiotu w programie studidow, w szczegdlnosci:

a) egzamin pisemny;

b) egzamin ustny;

c) ocena aktywnosci i biezgcego przygotowania do zajegé;
d) portfolio;

e) praca pisemna,;

f) prezentacja;

g) projekt;

h) raport czgstkowy;

i) sprawdzian czgstkowy;

j) test.

4. Prowadzacy zajecia ustala ze studentami forme (elektroniczng lub papierows),
w jakiej nalezy sporzadzi¢ i przekaza¢ do sprawdzania prace pisemne, projekty itd.
powstajgce w ramach zajec.

5. Praca zaliczeniowa powinna zostac opatrzona informacjg na temat uzyskanej liczby
punktéw i/lub krétkg recenzjg wskazujgcg mocne i stabe strony pracy.

6. Prace zaliczeniowg ztozong w formie papierowej przechowuje sie co najmniej rok
w dokumentaciji jednostki organizujgcej przedmiot.

7. Prace zaliczeniowg ztozong w formie elektronicznej przechowuje sie w wybrany
SposOb przez co najmniej rok:

a) na platformie, z pomoca ktérej przeprowadzono zaliczenie;

b) na dysku wirtualnym przypisanym do stuzbowego konta nauczyciela
akademickiego sprawdzajgcego prace;

c) na nosniku zewnetrznym przechowywanym w jednostce organizujgcej
przedmiot.

9. Praca zaliczeniowa powinna zosta¢ oceniona w ciggu dwoch tygodni od jej
ztozenia, chyba ze w sylabusie przedmiotu sformutowano inne reguty.



10. Ztozenie pracy zaliczeniowej, ktorej czesc¢ lub catosc jest plagiatem albo ktora
powstata dzieki nieetycznemu uzyciu Sl (ij. z wytgczeniem przypadkow okreslonych
w sylabusie zajec¢), jest podstawg do wystawienia oceny niedostatecznej (2)
z przedmiotu. Nauczyciel akademicki oceniajgcy prace musi wskazac zrédto plagiatu
/ uzycia Sl i powiadomic¢ o sprawie KJD. Niezaliczenie przedmiotu z powodu plagiatu
/ nieetycznego uzycia S| wyklucza mozliwos¢ zwolnienia z optat za powtarzanie zajec.
W razgcych przypadkach sprawa moze zosta¢ skierowana jest do Komisji
Dyscyplinarnej ds. Studentéw i Doktorantow UW.

11. Student ma prawo dwukrotnego podejscia do pisemnego lub ustnego zaliczenia
przedmiotu.

VI. Monitorowanie procesu egzaminowania i zaliczania zaje¢

1. Za analize przebiegu i wynikéw sesji egzaminacyjnej odpowiada RD.

2. Najpbzniej 6 tygodni po zakohczeniu jesiennej poprawkowej sesji egzaminacyjne;j
KJD skfada RD roczne sprawozdanie z przebiegu sesji.

3. RD zapoznaje sie ze sprawozdaniem i wwypadku zaobserwowania
nieprawidtowosci zobowigzuje KJD do ich wyjasnienia ipodjecia dziatan
naprawczych.

4. Dokumentacja zwigzana z procesem monitorowania procesu egzaminowania
i zaliczania zajeC jest przechowywana w formie elektronicznej w sekretariacie KJD
przez dwa lata od ztozenia sprawozdania.



